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Melden Sie sich über den Login-Button auf unserer Website 
www.vb3.de unter „OnlineBanking (Firmenkunden)“ an: 
 

Schritt 1: 
Wählen Sie im Reiter Banking & Verträge den Menüpunkt 
„Aufträge“. 
 
Schritt 2: 
Klicken Sie auf den Button „SEPA-Datei hochladen“. 
         

 
Schritt 3: 
Suchen Sie nun Ihre Datei, die Sie hochladen möchten. Über 
den Button „Öffnen“ können Sie die Datei auswählen.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Externe Dateien hochladen   
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Je nach Größe der Datei, kann dieser Vorgang einige Minuten 
gehen. Ist die Datei fehlerfrei erhalten Sie folgenden Hinweis: 

 

 

Schritt 4:  

Sie können nun über das Menü (orange markiert) die Datei 

„Anzeigen“ lassen, „Beauftragen“, oder „Löschen“. Wenn Sie 

auf das Fenster des Auftrags klicken, können Sie bei Bedarf 

die Auftragsdaten nochmal einsehen, oder auch das 

Ausführungsdatum ändern. 
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Schritt 5: 
Über den Button „Beauftragen“ geben Sie die Datei frei, dabei 
wird diese nochmals auf Richtigkeit geprüft. Sind keine Fehler 
vorhanden können Sie die Datei mit einer TAN 
fallabschließend senden. 

 

 

 

 


